인문사회계열 직무스쿨 강좌
· “직무” 제대로 알고 선택하자!! -



○ 이번 강좌에서 다루어 지는 것은?
1. 인문/사회계열 전공자들이 접근(지원)할 수 있는 모든 직무영역 파헤치기.
2. 각 직무별 상세 업무내용 풀이 & 일의 수행에 필요한 자격과 준비과정 제시.

○ 회차별로 진행되는 직무분야
	회차
	진행일자
	분야
	세부 직무영역

	1회차
	11.10(화)
(3:00~
4:30)
	경영지원
	1) 인사(교육), 교육운영/관리, 평생교육
2) 총무, 경리/회계/재무
3) 홍보, 구매관리직

	2회차
	11.12(목)
(3:00~
4:30)
	영업/
마케팅
	1) 영업관리 : 국내영업, 해외영업, B2B/B2C영업
2) 영업지원, 기획(MD포함), 마케팅(온라인 마케팅 포함)
3) 매장관리(매장 매니저 포함) 및 운영

	3회차
	11.17(화)
(3:00~
4:30)
	기타
행정직무
	1) 무역업 : 무역사무, 수출입지원, 포워딩
2) 협회(단체) : 운영지원, 리셉션(컨벤션)
3) 병원원무 행정, 여행사무(상품기획, OP 등)  
4) 리서치, 비서 (수행, 업무, 로펌비서)

	4회차
	11.19(목)
(3:00~
4:30)
	전문업종/
서비스직
	1) 언론/방송/광고 : 기자, PD, 작가, 광고기획 등
2) 출판업 : 교재제작, 편집, 출판기획, 영업 등
3) 상담사(컨설턴트)
4) 항공사/선박(크루즈) : 승무원/지상직
5) 호텔 : 객실관리 및 프론트 오피스 등
[bookmark: _GoBack]6) IT : 포털서비스, 게임운영 및 QA



○ 강좌 이용 방법
1. 참여대상 : 직무에 대한 이해가 필요한 전학년 학생 참여가능.
2. 참여방법 : 신청희망자는 우측 구글설문지 작성 ☞ http://goo.gl/forms/iwWmmaSafj
             ( 특강 참여자의 경우, 이후 개별 진로방향 설정 상담진행 연계 )
3. 강의진행 : 인문사회대 경력개발센터 최지은 컨설턴트 ( 문의 : 031-219-3638 )
